
 
 
 
Die Stiftung Altried bietet erwachsenen Menschen mit einer körperlichen, kognitiven und psychischen 
Beeinträchtigung und / oder mit speziellem Verhalten bedürfnisorientierte Lebensstrukturen. Sie 
ermöglicht Teilhabe und Mitwirkung in unserer Gesellschaft. Das Angebot beinhaltet vielfältige Arbeits- 
und Beschäftigungsangebote, Ausbildungsplätze sowie Wohnmöglichkeiten mit intensiver bis 
sporadische Betreuung. Eine Therapiestelle mit Hallenbad, ein Ferienzentrum und ein Gastrobetrieb mit 
Hotellerie runden das Angebot ab. 
 
Zur Verstärkung in unserem Team in Zürich Schwamendingen suchen wir per sofort oder nach 
Vereinbarung eine/n  
 

Mitarbeiter/in Administration / 80 - 100% mit IV-Rente  
 
Unsere Administration ist Dreh- und Angelpunkt in der Stiftung Altried und erledigt alle anfallenden 
Büroarbeiten. Wir kontieren und buchen Kreditoren und Debitoren, führen das Hauptbuch, versenden 
Drucksachen, verwalten das Büromaterial und kümmern uns um noch vieles mehr. Sind die genannten 
Begriffe kein Fremdwort für Sie? Dann würden wir Sie sehr gerne kennenlernen. 
 
Ihre Aufgaben: 
 
● Mitarbeit in der Buchhaltung (Kreditoren, Debitoren, Bank, Kasse, Abstimmung der Konten etc.) 
● Mithilfe und Unterstützung bei allen anderen Arbeiten 
 
Unsere Anforderungen: 
 
● Sie sind 18 Jahre oder älter 
● Sie sind zuverlässig und flexibel 
● Sie arbeiten genau und selbstständig 
● Sie haben sehr gute Deutschkenntnisse (Wort und Schrift) 
● Sie haben ein Flair für Zahlen und konnten bereits Erfahrung in der Buchhaltung sammeln 
● Sie haben einen kaufmännischen Hintergrund und arbeiten gerne mit MS-Office (Excel/Word) 
● Der Bezug einer IV-Rente und ein Arbeitspensum von mindestens 50% sind Bedingung 
 
Wir bieten: 
 
● Ein motiviertes, dynamisches, aufgestelltes Team 
● Angenehme Arbeitsplätze 
● Sehr gute Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln 
● Zeitgemässe Anstellungsbedingungen (Lohn, Ferien, Aktivitäten) 
● Eigenes Personalrestaurant mit reduzierten Preisen für Mahlzeiten 
● Ihren Fähigkeiten und Wünschen entsprechender Gestaltungsspielraum 
 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung oder Anfrage an: 
Stiftung Altried, Yvonne Moritz, Ueberlandstrasse 424, 8051 Zürich, ymoritz@altried.ch, 044 325 44 15. 
 
 
 
 

 


